
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سياسة الرقابة الداخلية وآليات الإشراف والمتابعة

 

 لمؤسسة قدوات عطاء ووفاة للوطن                                
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 المرفقات
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 :مقدمة      

ورفع مستوى الشفافية، وتهدف   المؤسسةمن أهم ركائز حفظ أموال    والمتابعة  الإشرافتعد سياسة الرقابة الداخلية وآليات                
للتأكد خلو العمليات من نقـاط ضعـف تـؤدي إلـي  الإثباتللمؤسسة وجمـع أدلـة    الماليةإلى التأكـد مـن صحـة وواقعيـة القوائـم  

 أعمال المؤسسة. ونتائـج المال للمركـز  الماليةتضليـل القوائـم 

 :النطاق          
مستشارين من تنفيذيين، أو موظفين، أو متطوعين، أو  المؤسسةتطبق هذه السياسة على جميع من يعمل لصالح            

 المؤسسة وترفع التقارير مباشرة إلى مجلس الأمناء. النظر عن مناصبهم ف  بصرف

 المخول           

وله    المؤسسةداخل   الماليةعلى جميع العمليات    والإشراف والمتابعةعن الرقابة الداخلية    المسؤول الأولالداخلي   المراجعيعد 
،  المؤسسة والسياسات داخل    الأنظمةونزاهة العمل وفق    المتبعة الإجراءاتالتي تؤكد صحة    والإثباتات  الأدلةالحق ف جمع  

 .الداخلي المراجعيراه مناسبً ا من شخصيات أو لجان للقيام بمهام  تكليف من الأمناء مجلسويحق 

 :الداخلية المراجعةاهداف        

والتأكد من فعاليتها    الأمناءمن قبل مجلس   المعتمدةالتحقق من صحة تطبيق سياسات وإجراءات العمل والرقابة   •
 .الداخلية أوً ال بأول المراجعةأعمال  بنتائج المجلس وإطلاع

 .وعمل جدول زمني بذلك المؤسسةالداخلية لجميع نشاطات  ةيالبرامج وضع برنامج    •

 .تقييم نظام الرقابة الداخلية للمؤسسة وتقديم التوصيات بشأنها •

 للمؤسسة وتقديم التوصيات بشأنه المحاسب تقييم النظام   •

 للمؤسسة الماليةمراجعة القوائم   •

 المرسومة أهدافها المؤسسةتقييم مدى تحقيق   •



 

 والبشرية المادية مواردها المؤسسة استغالتقييم مدى  •

 والمالية الإدارية المجالاتف كافة  المعتمدة والأساليب والإجراءات والأنظمةسالمة تطبيق وتنفيذ السياسات  •

 فحص ومتابعة أرصدة وحركة الحسابات وإبداء الرأي حولها  •

  المؤسسةالتي أنشأت التزاما على   المستنداتالتي تمت، وجميع أنواع    والاتفاقياتمراجعة طلبات الشراء والعقود   •
 تجاه الغي 

 المفاجئعن طريق القيام بأعمال الجرد   المؤسسةللحفاظ على ممتلكات   المطبقة  الإجراءاتالتحقق من سالمة      •
 المؤسسةالثابتة وخزائن والموجودات  المخازن على 

ومستحقاتها لدى الغي،    المؤسسةالتي تكفل تحصيل أموال   المناسبة  والأدوات الأساليبالتحقق من استخدام   •
 المحاسبية والسجلات وإثباتها بالدفاتر 

 :الخارجية المراجعةأهداف       

العربية السعودية    المملكةالداخلية، يتم تعيين محاسب قانوني مرخص له بالعمل ف    المراجعةبإجراءات    الإخالدون    •
الربع سنوية، ومراجعة الحسابات الختامية ف نهاية السنة    المؤسسةبها؛ لفحص حسابات    المعمول  حسب القوانين

 .وإبداء الرأي عليها المالية
العربية السعودية  المملكةبها ف  المعمولوفقً ا للمعايي  المؤسسةالقانوني مراجعة حسابات  المحاسبعلى  •

 .التي تستعدي تقارير خاصة الحالات ف  إلا وذلك ف نهاية السنة 
وطلب البيانات  والمستندات والسجلاتعلى جميع الدفاتر  الاطلاعللمحاسب القانوني أو ينتدبه  •

تيسي مهمته ف  المختلفة  المؤسسةمهمته، وعلى إدارات    لإداءعليها    التي يرى ضرورة الحصول  والإيضاحات
 .ذلك

القانوني أو مندوبه من أداء مهمته؛ يثبت ذلك ف تقرير يقدمه إلى رئيس  المحاسبف حالة عدم تمكين   •
 .ف هذا الشأن اللازم  الإجراء ذ الاتخا الأمناءمجلس 

 المحاسبيرفع  للخطر؛ المؤسسة، أو تصرف يعرض أموال اختلاسأي مخالفة خطية، أو  اكتسابعند  •
على وجه  الأمر بمعالجة    الكفيلة الإجراءات ذ الاتخاأو من يفوضه    الأمناءمجلس   إلى  فوراً تقرير القانوني بذلك 



 

 .السرعة
، وتقديم تقريره عن الماليةوالتزاماتها ومراجعة القوائم  المؤسسةالقانوني التحقق من أصول  المحاسبعلى   •

 .للمؤسسة الماليةتتجاوز شهرين من نهاية السنة  مدة ال خلال الماليةالقوائم 
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